
:r"

t.
\\
tt

q

ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA
MATO GROSSO DO SUT

ESTADO OO PANTANAT

023
i'tltr,Ll.ti.Llrl
,rt,rlr r,i,t It1,,;1',1 trl,lrl.)r lt:.r: l'llil, '. il;r Lllir:r
.llrrirtit ,r.i )l/t Lr i',tirlrtr, tJr:. Ir!llt{". lllf), ll'1

(,;rrnpl I ir trrrll r \41, i'l l' i1r t).i 1 1i() 1

lr,l (t,, ).l1ll!l illr,rl) {llJI'.1 il I lr/11 .j1l()i0(l{)l lrl

\.J\4./L' t ri):. rlr)\, l)r

TERMO DE REFEREruCIA

1. DO OBJETO:

1.1. Contratagio da Empresa Brasileira de Correios e Tel6grafos - ECT/DR/MS,
inscrita no CNPJ no 34.028.316/0009-60, estabelecida i Av. Cal6geras, no 2.309, Bairro
Centro - Campo Grande - MS, para prestagao de servigos e venda de produtos, visando
atender as necessidades da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso do Sul, no
desempenho de suas fung6es, pelo periodo de 1|2 (doze) meses, atrav6s de DISPENSA,
com fundamento no "caput" do artigo 75, lnciso lX da Lei Federal14.133121 e alteragOes.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. Como parte dos procedimentos necessarios ao perfeito funcionamento desta Casa,
faz-se necesserio, a contratagao acima citada, de forma a possibilitar o envio de
correspondencias e aquisigao de produtos relacionados, tendo em vista que o contrato
atual est6 vencendo no dia 0811212025 e a suspensao dos servigos acarretaria enorme
prejuizo e atraso nos servigos correspondentes.

2.2. A contratagao de s6rvios de correio, justifica-se pela necessidade de comunicagio e
logistica eficientes para o envio e recebimento de documentos, encomendas e
mercadorias, ou seja:

2.2.1. Distribuigio e entrega de documentos, produtos e mercadorias em territorio
nacional e intemacional.
2.2.2. UtilizagSo da capilaridade e infraestrutura da empresa ECT, que atinge
praticamente todos os municipios.
2.2.3. Garantia de seguranga e rastreabilidade das encomendas.
2.2.4. Oferta de diversas modalidades de servigos (PAC, Sedex, Carta Registrada,
etc.) para atender a diferentes urg6ncias.
2.2.5. Cumprimento de obrigagOes legais ou comerciais que exijam comprovagio
de envio (AR - Aviso de Recebimento).

2.3. O objetivo principal e garantir que itens fisicos cheguem ao destino de forma segura,
r6pida e rastredvel, suportando as demandas da ALEMS, e o cumprimento de obrigag6es
legais ou contratuais que exijam o envio de material fisico.

3. DA FUNDAMENTA9AO DA CONTFTATA9AO:

:b



4

024

ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA

l :rl.lr tr '] rj rir rt',t'
ri v,,rjrrl , r .rlrl ,ir rl i,l,,l 1i,,.'. llrlt, t. 'jrr r lltl, r

l,trij ii' ,r tir; rr i ,tt 1t,. I ,,. !',i1, tr". i'l ,. i rl

:rrrti. ', rr l, i1:, lf' ",'i,l 1,1i1

i, ii,. i : r rrj,.'fl i l.ll i ll.l',r'i r,'i )llill{ I : l

\1,iV,ir.r/ 1l,tt,.,l|\/ Lri

MATO GROSSO OO SUT

ESTADO DO PAilTANAL

3.'t. Os servigos prestados com exclusividade pela Empresa Brasileira de Correios e
Tel6grafos (ECT), serao contratados de forma direta, por DISPENSA DE LICITAQAO, com
fundamento no art. Art.75, inciso lX, da Lei n" 14.133 de 2021.

3.2. da Lei n" 14.133 de 2021, Art. 75. E dispens6vel a licitagSo

"lX - para a aquisigao, por pessoa juridica de direito p0blico interno,
de bens produzidos ou servigos prestados por 6rgio ou entidade
que integrem a AdministragSo P0blica e que tenham sido criados
para esse fim especifico, desde que o prego contratado seja
compative! com o praticado no mercado;"

4. DA DESCRT9AO on SOLUQAO:

4.1. A solugao se dare pela contratagao direta da Empresa Brasileira de Correios e
Tel6grafos - ECT - para compra de produtos e utilizagSo de servigos disponibilizados por
meio de Pacote de Servigos, visando atender as necessidades da ALEMS.

4.2. O pacote de servigos a ser contratado sera aquele denominado "PLATINUM".

4.3. O pacote de servigos consiste em um combo de produtos e servigos, com beneficios a
serem concedidos em fungao do cumprimento de contrapartidas pelo detentor do contrato.

4.4. A Contratante tera acesso ao pacote, mediante celebragSo de contrato comercial.

4.5. Pela essencialidade do interesse pfblico de continuidade da comunicagSo com
usu6rios externos das unidades demandantes, para desempenho das atividades
administrativas de maneira eficiente, justifica-se a indispensabilidade da contratagao dos
servigos postais e telematicos.

4.6. Demais descrig6es da solugio encontram-se pormenorizadas no Termo de Condig6es
Comerciais da ECT, ap6ndice deste Termo de Refer6ncia.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATAQAO:

5.1. utilizagio dos produtos e servigos disponiveis para contratagio da Empresa Brasileira
de Correios e Tel6grafos - ECT, por meio de pacotes de servigos, seguem as condig6es
adotadas no Termo de Condig6es Comerciais e posteriormente ao Contrato de Prestagio
de Servigos e Venda de Produtos.

5.2. O prazo de vig6ncia do Contrato serd de 1 (um) ano, de acordo com o art. 106 da Lei
n' 14.133, de 2021.
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5.3. A remuneragio pelos servigos explorados pela ECT d6-se atrav6s de pregos p0blicos

fixados por ato normativo do Minist6rio competente, praticados indistintamente entre seus
usuarios.

5.4. Eventuais correg6es ou reajustes sao somente aqueles autorizados pelo referido
Minist6rio.

5.5. As preticas de sustentabilidade a serem atendidas s6o aquelas definidas na Politica
de Sustentabilidade Empresarial da Empresa Brasileira de Correios e Te169rafos
(https://www.correios.com.br/acesso_a_informacao/institucional/legislacao/politicas_corpor
ativas/a rq u ivo/politica_sustenta bilidade_empresa ria l)

5.6. N6o e admitida a subcontratagao do objeto contratual.

5.7. N6o h6 necessidade de realizagSo de avaliagao pr6via do local de execugio dos
servigos.

6. DO MODELO DE EXECU9AO DO OBJETO:

6.1. A execute) do objeto seguira a seguinte dinAmica

6.1.1. lnicio da execugSo do objeto: imediatamente apos a formalizagao da contratagao,
ou seja, apos a devida assinatura do instrumento contratual.

6.1.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a ECT deverS comuni@r as
razoes respectivas com pelo menos 03 dias de anteced6ncia para que qualquer pleito de
prorrogagao de prazo seja analisado, ressalvadas situagio de caso fortuito e forga maior.

6.1.3. A execug6o contratual observara as rotinas dispostas no Termo de Condig6es
Comerciais em anexo.

6.1.4 Os Correios ofertarSo os formul6rios-padrSo para o controle das informag6es
necess6rias bem como os sistemas de inform6tica para as transmiss6es neste formato.

7. DO LOCAL:

7.1. ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL - ALEMS,
pessoa juridica de direito p0blico interno, inscrita no CNPJ sob o n.o. 03.979.390/000't-81,
com sede i Avenida Desembargador Jos6 Nunes da Cunha, Bloco 9, Parque dos
Poderes, Campo Grande, MS, CEP 79.031-901.

8. DO PRAZO DE CONTRATAQAO:
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8.1. O prazo de vigdncia do contrato ser6 pelo periodo de'12(dozel meses, a contarde
0811212025, com fundamento no "caput" do artigo 106 da Lei Federal 14.133121.

9. DA DESCRT9AO e QUANTIDADES:

9.1. QUANTIDADE ESTIMADA: As quantidades a serem contratadas sera conforme a

necessidade da ALEMS, dentro do rol de servigos disponibilizados pelos CORREIOS.

10. DO PRAZO DE VALIDADE.

10.1. Nio se aplica.

11. DAS CONDIqoES DE PAGAMENTO:

11.1. Os pagamentos devidos a Contratada ser6o depositados em conta corrente, em at6
30 (trinta) dias, ap6s a efetiva execugeo dos servigos, e mediante a apresentagSo de
faturas ou notas fiscais devidamente atestadas e vistadas, por servidor da Secret6ria de
I nfraestrutura da ALEMS.

11.2. A presente contratagao nao permite a antecipagao de pagamento

12.DO VALOR ESTIMADO:

12.1. O valor estimado para os gastos com a referida contratagao 6 de R$ 300.000,00
(trezentos mi! reais), baseado no valor do fltimo contrato.

12.2. A estimativa de custo levou em consideragao o hist6rico de consumo dos nltimos 05
(cinco) anos.

13. DO REAJUSTE:

13.1 . O reajuste das tabelas e tarifas mencionadas e dos valores minimos dos Pacotes de
Servigos, observar6 a periodicidade legal minima de 12 (doze) meses, contada a partir da
data do inicio da vig6ncia da tabela, independentemente da data de inclusSo do servigo ou
produto neste contrato.

13.2. A revisSo das tarifas dos servigos prestados pelos CORREIOS ser5 promovida pelo
Minist6rio da Ci6ncia, Tecnologia, lnovag6es e Comunicag6es, em conformidade com o
Art.70, lda Lei no 9069, de29 de junho de 1995, combinada com o Portaria n"152 de 09
de julho de 1997 do Minist6rio da Fazenda.

14. DA DOTA9AO OR9AMENTARTA:

UNIDADE OR9AMENTARIA: 01 1 01

A
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FUNCTONAL PROGRAMATICA: 1 0.01 101.01.031.0001 .2001.0001
FONTE DE RECUSO: 1500
NATUREZA DE DESPESA: 3.3.90.39.47
DESCR!9AO Oe DESPESA: CORREIOS E TELEGRAFOS

15. DO MODELO DE GESTAO OO CONTRATO:

15.1. contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cl6usulas
avengadas e as normas da Lei n" 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequCncias de sua inexecugSo total ou parcial.

15.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sere prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

15.3. As comunicag6es entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tai formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletr6nica para esse firn.

15.4. O 6195o ou entidade poder6 convocar representante da empresa para adogSo de
providencias que devam ser cumpridas de imediato.

15.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6195o ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para
apresentagio do plano de fiscalizagao, que conterd informag6es acerca das obrigag6es
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagio, das estrat6gias para execugao do objeto, do
plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do m6todo de aferigSo
dos resultados e das sang6es aplicdveis, dentre outros.

16. DA FTSCALTZA9AO:

16.1. Cabe a Gontratante, a seu crit6rio e atrav6s do servidor Sr. Roberto Valentim Cieslak
filho, indicado pela Secretaria de lnfraestrutura, exercer ampla, irrestrita e permanente
fiscalizagSo de todas as fases de cumprimento do presente contrato, e, a Contratada
declara aceitar, integralmente, todos os m6todos e processo de inspegio, verificagSo e
controle a serem adotados pelo Contratante.

16.2. A execugio do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n" 14.133, de 2021, atl. 117, caput).

16.3. O fiscal do contrato acompanhara a execugSo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condig6es estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a AdministragSo.

l
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16.4. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorrCncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for necess6rio
para a regularizagSo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n' 14.133, de 2021, art.
1 17, 51').

16.5. !dentificada qualquer inexatid6o ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificag6es para a corregao da execugao do contrato, determinando ptazo para a

corregao.

16.6. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagao que

demandar decisSo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competCncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

16.7. No caso de ocorrCncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

16.8. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hebil, o termino do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagio tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

16.9. O fiscal do contrato verificara a manutengeo das condig6es de habilitagEo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a

formalizagSo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

16.10. Caso ocorram descumprimento das obrigag6es contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providencias cabiveis, quando ultrapassar a sua competCncia.

17. OO GESTOR DO CONTRATO:

17.1. O gestor do contrato coordenata a atualizagio do processo de acompanhamento e
fiscalizagio do contrato contendo todos os registros formais da execugio no hist6rico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorr6ncias,
das alterag6es e das prorrogag6es contratuais, elaborando relatorio com vistas a
verificagSo da necessidade de adequagOes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragio.

17.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorrEncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
compet6ncia.
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17.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengSo das condigOes de habilitagao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

17.4. O gestor do contrato tomara providencias para a formalizagSo de processo
administrativo de responsabilizagio para fins de aplicagio de sang6es, a ser conduzido
pela comissSo de que trata o art. 158 da Lei n' 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com compet6ncia para tai, conforme o caso.

17.5. O gestor do contrato deverd enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagSo dos procedimentos de liquidagio e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagio e gestao nos termos do contrato.

18. DAS OBRTGAqoeS OA CONTRATADA

! - Executar os servigos, objeto deste Processo, no prazo proposto e em conformidade
com as especificagOes exigidas neste Termo e tabela dos Correios;
ll - Manter, durante a execugdo do contrato, todas as condig6es de habilitagdo e
qualificagio exigidas na licitagio que deu origem a este ajuste;
lll - Assumir, com exclusividade, todos os encargos, impostos e taxas que forem devidos
em decorrCncia do objeto deste Processo, bem como as contribuigOes devidas a
Previd6ncia Social, encargos trabalhistas, pr6mios de seguro e de acidentes de trabalho,
trinsito, e outras despesas que se fizerem necess6rias ao cumprimento do objeto
pactuado;
IV - Assumir, como exclusivamente suas, as responsabilidades pela idoneidade e pelo
comportamento de seus empregados, prepostos ou subordinados, e, ainda, por quaisquer
prejuizos que sejam causados ao Contratante ou a terceiros;
V - Apresentar, quando solicitado pelo Contratante, a comprovagio de estarem sendo
satisfeitos todos os seus encargos e obrigag6es trabalhistas, previdenci6rios e fiscais;
Vl - Responder perante o Contratante e terceiros por eventuais prejuizos e danos
decorrentes de sua demora ou de sua omissSo, na condugio do objeto deste instrumento
sob a sua responsabilidade ou por erros relativos i execugio do objeto deste Contrato;
Vll - Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omiss6es ou erros na
elaboragio de estimativa de custos e que redundem em aumento de despesas ou perda
de descontos para o Contratante;
Vlll- lnstruir o servigo do objeto do contrato com as notas fiscais/faturas correspondentes,
juntando copia da solicitagSo (requisigao);
!X - Cumprir todas as leis e posturas federais, estaduais e municipais pertinentes e
responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de infrag6es a que houver dado
causa;
X - N6o transferir em hipotese alguma o fornecimento a terceiros.
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19. DAS OBRIGA9oeS Ol CONTRATANTE

I - Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Contratada;
tt- Fornecer e colocar a disposigSo da Contratada todos os elementos e informag6es que

se fizerem necessarios a execugSo do objeto contratado;
lll - Proporcionar condig6es para a boa consecugao do objeto deste Processo;
lV Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre as irregularidades
observadas no cumprimento das assumidas;
V - Notificar a Contratada, por escrito e com anteced6ncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer d6bitos de sua responsabilidade;
Vl - Fiscalizar o presente atrav6s de servidor designado pela Secret6ria de lnfraestrutura
da ALEMS;
Vll - Acompanhar os servigos efetuado pela Contratada, podendo intervir durante a sua
execugao, para fins de ajustes ou suspensSo dos mesmos.

Campo Grande - MS, 10 de outubro de 2025

JOAO PAU N

SecretSrio ATEMS

'f.
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