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ATO N. 52/2019 - MESA DIRETORA

Dispoe sobre Cota para o Exercicio da Atividade Parlamentar
(CEAP) do Poder Legislativo do Estado de Mato Grosso do
Sul - verba destinada a custear gastos exclusivamente
vinculados ao exercicio da atividade parlamentar — e da
outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE
MATO GROSSO DO SUL, com fundamento no caput do art. 25 e no art. 30, IL, ‘a’ e ‘h’, todos
do Regimento Interno, ¢ considerando a necessidade de atualizar o regramento que disciplina a
Cota para o Exercicio da Atividade Parlamentar (CEAP) prevista no eaput do art. 2° do ato
001/2015 da Mesa Diretora,

RESOLVE:
Art. 1° Este ato disciplina o uso, a forma de reembolso e de prestagdo de contas da Cota
para o Exercicio da Atividade Parlamentar (CEAP), verba destinada a custear gastos
exclusivamente vinculados ao exercicio da atividade parlamentar no dmbito do Poder Legislativo

do Estado de Mato Grosso do Sul.

Art. 2° A CEAP poder4 ser utilizada para custear:

I — manutengdo de escritérios de apoio & atividade parlamentar, com pagamento de
despesas de:

a) locacéo de iméveis;

b) condominio;

¢) Imposto Predial Territorial Urbano - IPTU;
d) telefone;

€) acesso A internel:

f) energia elétrica;

o) dgua e esgoto;

v
h) assinatura de TV a cabo ou similar; g\(\g
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i) material de expediente e suprimentos de informatica:
J) seguro de iméveis;
K) locagdo de méveis e equipamentos; e,
1) locag@o ou instalacio de licenga de uso de software.
II - servigos e produtos postais;
III - assinatura de publicacBes de jornais, revistas e livros:
IV - alimentagio;
V — hospedagens;

VI - passagens aéreas, terrestres, maritimas ou fluviais e outras despesas com locomogio
tais como:

a) locagio ou fretamento de aeronaves, embarcaces e automotores;

b) servigo de tdxi ou de transporte por aplicativo de mobilidade urbana, peddgio e
estacionamento;

¢) pagamento de pilotos de aeronaves, embarcagdes e automotores;
d) combustiveis e lubrificantes.
VII - servigo de seguranca;

VIIL - contratagdo de consultorias e trabalhos técnicos de pessoas juridicas ou pessoas
naturais com registro no respectivo Conselho Regional;

IX — divulgacdo de sua atividade parlamentar mediante, dentre outros, a impressio de
livros e cartilhas, desde que observado o disposto nos §§1°, 2° e 3° deste art. 2°.

§1° Quando o Deputado for candidato a qualquer cargo eletivo, € vedado o uso da CEAP
para os fins do inc. IX deste art. 2° nos 120 (cento e vinte) dias anteriores a data das eleicGes de
dmbito federal, estadual ou municipal.

§2° E vedado o uso da CEAP para qualquer despesa de cardter eleitoral.

§3° A divulgacio de atividade parlamentar de que trata o inc. IX deste art. 2° devera
observar o disposto no § 1° do art. 37 da Constituicio Federal, isto é, deverd ter caréter
educativo, informativo ou de orientagdo social, dela ndo podendo constar nomes, simbolos ou
imagens que caracterizem promogio pessoal de autoridades ou servidores piblicos.

i\ XL /g;\
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§4° As despesas estabelecidas nos incisos TV, V e VI deste art. 2° poderdo ser realizadas
por servidores efetivos ou comissionados.

§5°. Os contratos de Jocago de bens méveis nio poderdio conter cldusulas que admitam a
possibilidade de aquisi¢do do bem mediante utilizagio da CEAP.

§6° As consultorias e os trabalhos técnicos referidos no inc. VIII deste art. 2° podem
versar sobre servigos juridicos, de publicidade, markering, contabilidade, auditoria,
administragdo, economia, de atividade atuarial, de pesquisa de opinido piblica, dentre outros,
desde que necessarios ao exercicio da atividade parlamentar.

Art. 3° Caberd a cada Deputado antecipar 0 pagamento de qualquer das despesas
relacionadas no art. 1° deste ato e, depois, solicitar o reembolso 4 Secretaria de Finangas e
Orcamentagdo da Assembleia Legislativa de Mato Grosso do Sul até o limite global mensal de
R$ 36.000,00 (trinta e seis mil reais).

Pardgrafo tinico. O valor a que se refere o capur deste art. 3° serd reajustado anualmente,
a partir do ano de 2021, em cada més de fevereiro, pela variagio positiva do Indice de Preco ao
Consumidor Ampliado (IPCA) dos 12 (doze) meses anteriores.

Art. 4° O pedido de reembolso serd apresentado por meio do formuldrio constante no
anexo I, assinado diretamente pelo Deputado que deverid atestar, sob sua exclusiva
responsabilidade, que:

I - o produto pago e objeto do pedido de reembolso foi recebido ou que o servigo pago e
objeto do pedido de reembolso foi prestado;

IT - os documentos apresentados sdo verdadeiros.

§1° Os reembolsos relativos 3 CEAP sio de cariter indenizatério.

§2° Somente serd objeto de ressarcimento a despesa comprovada por documento original,
sem qualquer rasura, emenda ou entrelinha, com a discriminagdo do servigo prestado ou produto
fornecido, consistente em:

I - nota fiscal, emitida dentro da validade;

II - recibo de pagamento de auténomo (RPA), quando se tratar de servico prestado por
pessoa natural;

IIT — recibo simples devidamente assinado, com identificaciio e endereco completos do
beneficidrio do pagamento e discriminacio da despesa, no caso de despesa com locagio de
imoével;

IV - bilhete de passagens aéreas, terrestres, maritimas ou fluviais.
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§3° E vedado o reembolso de pagamento de despesa sem a exibi¢do dos documentos
referidos no §2° deste art. 4° e de despesa de aquisicdo de material permanente, de acordo com os
critérios definidos na legislagdo.

§4° Serd admitido o pagamento de despesas referentes a contas de dgua e esgoto, de
telefone e de energia elétrica, bem como recibos de condominio e IPTU, em nome do
proprietdrio do imével locado.

§5° Na hipétese prevista no §4° do art. 2°, admite-se o comprovante de despesa emitido
em nome do beneficidrio do servigo.

§6° Admite-se a comprovagio da despesa por meio de cupom fiscal ou nota fiscal
simplificada quitada, mesmo que o documento néo contenha o campo préprio destinado ao nome
do beneficidrio do produto ou servigo.

§7° Os comprovantes de despesa serdio registrados pelo Deputado no sistema
informatizado préprio, relacionados em requerimento padrio com a inclusio de todas as imagens
digitalizadas dos respectivos comprovantes, para fins de publicagio na forma do inc. V do art.
13.

§8° A digitalizacio dos comprovantes de despesas de que trata o §7° deste art. 4° nio

dispensa o Deputado da entrega da via original do documento a Secretaria de Financas e
Orcamentagao.

§9° Para preservar o sigilo telefénico assegurado pelo inc. XII do art. 5° da Constituicao
Federal, a digitalizagdo das contas de telefone para os fins do §7° deste art. 4° deveri ser feita de
forma simplificada, com omissdo das ligacdes realizadas e recebidas.

§10. E vedado ao Deputado delegar o ato de pedido de reembolso de que trata o capul
deste art. 4°, devendo subscrevé-lo, sempre, pessoalmente.

Art. 5° Somente serdo objeto de ressarcimento as despesas realizadas em até 90
(noventa) dias corridos a contar da data do fornecimento do produto ou servico ou da emissio da
nota fiscal, prevalecendo, sempre, a data mais antiga.

Art. 6° Néo se admitird a utilizagdo da CEAP para ressarcimento de despesas relativas a
bens fornecidos ou servicos prestados por empresa ou entidade da qual o proprietdrio ou detentor
de qualquer participagéo seja o Deputado, seu cénjuge ou companheiro, ou qualquer parente,
consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau, inclusive.

Pardgrafo tinico. Caberd ao Deputado emitir declaragfio, sob sua responsabilidade, de que
aquisi¢do de produtos ou a utilizagdo dos servigos observa o disposto no caput deste art. 6°.

Art. 7°. Cabera a Secretaria de Finangas e Or¢camentacio fiscalizar:

ik
[ - a regularidade fiscal e contébil dos documentos apresentados para reembolso: \\{\N\ g
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IT — a observancia do limite mensal de reembolso nos termos do art. 3%

III - a despesa cujo reembolso foi requerido se enquadra em uma das hipéteses do art. 2°;
IV — o respeito ao prazo de que trata o art. 5%

V — o respeito 4 vedagdo de que trata o art. 6°%

VI - a regularidade da digitalizagdo dos documentos nos termos §7° do art. 4°;

VII - a regularidade da entrega dos documentos nos termos $8° do art. 4°.

Pardgrafo inico. O reembolso somente serd realizado depois de atestada a sua
regularidade, nos termos dos incs. I a VII deste art. 7°,

Art. 8°. Caberd & Secretaria de Finangas e Orgamentagfo glosar os pedidos de pagamento
que ndo observarem este ato.

Pardgrafo tinico. O reembolso da despesa ndo implica manifestacio da Assembleia
Legislativa quanto a observéncia de normas eleitorais.

Art. 9° O valor da CEAP do Deputado que entrar no exercicio do mandato ou dele se
afastar no curso da legislatura serd calculada proporcionalmente ao perfodo de efetivo exercicio
no meés, computando-se o dia de assungéo ou reassungio e o de afastamento.

Art. 10. O saldo da CEAP nio utilizado € acumulavel ao longo do exercicio financeiro,
sendo, contudo, vedada a transposicdo de saldo de um exercicio para o seguinte.

Pardgrafo Gnico. A CEAP somente poder4 ser utilizada para despesas de competéncia do
respectivo exercicio financeiro.

Art. 11. A CEAP nido poderd ser antecipada, transferida de um beneficidrio para outro,
convertida em pectinia ou associada, ainda que parcialmente, a outros beneficios ou verba de
qualquer natureza.

Art. 12. As despesas decorrentes deste Ato correrdo i conta do orcamento da Assembleia
Legislativa de Mato Grosso do Sul.

Art. 13. A utilizagio da CEAP serd publicada pela Secretaria de Finangas e
Orgamentagdo no Portal Transparéncia da Assembleia Legislativa na infernet, na forma dos
incisos seguintes:

I - quando se tratar da utilizacdo de servicos de transporte aéreas, terrestres, maritimas ou
fluviais, deverd expor o nome do passageiro, data de emissio do bilhete, percurso e valor;

II — no caso de locagio ou fretamento de aeronaves, devera especificar o trecho e a
identificagdo do veiculo responsédvel pelo transporte; ,\)\ [ ! s
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III - nos demais casos, o tipo de gasto, nome ¢ CNPJ do fornecedor, niimero da nota
fiscal e valor reembolsado;

IV — 0 Border6 com o resumo das despesas reembolsadas:

V —mediante a exposigao, de forma digitalizada, dos documentos a que referem os incs.
a IV do §2° do art. 4°.

Art. 14. O caput do art. 2° do ato 001/2015 passa a vigorar com a seguinte redagio:
“Art. 2° Fica instituida a cota para o exercicio da atividade parlamentar

(CEAP), destinado a custear gastos exclusivamente vinculados ao exercicio da
atividade parlamentar em valor a ser definido por ato préprio da Mesa Diretora.

Art. 15. Este Ato entra em vigor no dia 1° de dezembro de 2019, ficando, a partir de
entdo, revogados:

I - os arts. 1° a0 16 do ato n.° 079/2010 da Mesa Diretora;
IT— 0 aton.® 001/2012 da Mesa Diretora; e,

III — o ato n.® 002/2015 da Mesa Diretora.

s |ibo
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Deputado ZE TEIXEIRA Deputado HERCU O BORGES
1° Secretdrio 2° Secretdrio
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CEAP - COTA DO EXERCICIO DA ATIVIDADE PARLAMENTAR

%M:}: ASSEMBLEIA
d@t LEGISLATIVA
.‘@. Ma ROE50 0O SUL

BORDERO No.

Data:

DEPUTADO:

Hora:

RS.

Valor Total: RS.

De conformidade com a regulamentagao constante do Ato da Mesa Diretora n® 52/2015, solicito o ressarcimento das despesas realizadas e acima

especificadas.

Atesto, para esse fim, que a execugio do(s) servigo(s) e/ou o fornecimento do(s) material(is) correspondente(s) esta(ie) de acordo com a
solicitagdo e assumo inteira responsabilidade pela veracidade e autenticidade da documentagdo anexada e autorizo sua divulgagiio no Portal da

Transparéncia da Assembleia na internet,

A presente CEAP & paga em consonancia com os Atos da Camara dos Deputados: Ato da Mesa n® 043/09 e Ato da Mesa Diretora AL/MS n°

02/15.

Assinatura
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